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ATRAVES: Afixacdo no murzl da
Prafeitura tMunicipal de Sao Gabriel
gdo oo =m gonformidade
com ¢ diencsw ng Al BE da Lai

Organica Munici

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO GABRIEL DO OESTE
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

Autor(es): Edenilsom Carraro, Jeferson Tomazoni, José Ricardo de Melo Menezes e Marcos Paz
LEI COMPLEMENTAR N°058/08, DE 03 DE JULHO DE 2008,

DiSPOE SOBRE A MODIFICAGAO DAS TABELAS
1 E 2 DO ANEXO |, ALTERAGAO DA TABELA 9
DO ANEXO V DA LEI COMPLEMENTAR N.
007/2002, aue DISPOE SOBRE 0 PLANO DE
CARGOS E VENCIMENTOS DOS SERVIDORES
pa CAMARA MunicIiPAL DE SA0 GABRIEL DO
OESTE - MS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SAO
GABRIEL DO OESTE, Estado de Mato Grosso do Sul, faz saber que a Camara
Municipal aprovou e ele sanciona e promulga a seguinte Lei Complementar:

Art. 1° A Tabela 1 - Cargos em Comisséo, Grupo Ocupacional | — Assessona —
ASS e a Tabela 2 — Funcdo de Confianca, Grupo Ocupacional |l — Fungdo de
Confianga — FC passam a vigorar conforme consta do anexo que compde a
presente Lei

Art. 2° A Tabela 9 do Anexo V - Atribuigbes dos Cargos — Fungbes de Confianca
— Grupo Ocupacional Il = Fungdo de Confianga — Diretor Contabil passa a vigorar
conforme consta do anexo que compde a presente Lei.

Art. 68° Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicacéo.

Sao Gabriel do Oeste - MS
Em 03 de julho de 2.008

ApAo UNirio RoLim
PREFEITO MUNICIPAL
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO GABRIEL DO OESTE
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

ANEXO V - ATRIBUIGOES CARGOS
TABELA 9 - CARGO DE PROVIMENTO EM COMISSAO
GRUPO OCUPACIONAL | - ASSESSGR_AMENTD: ASS

ATRIBUICOES

ASS Ill - ASSESSOR CONTABIL a

- Desenvolver agbes voltadas para execucdo, analise e controle contabil da Camara Municipal, de
—~ acordo com a Legislagdo em vigor;

- Auxiliar na elaboracéo do Orgamento da Camara dentro do prazo legal,

- Elaborar e assinar, juntamente com os ordenadores de despesa, os balancetes, balangos,
relatérios resumidos da Execucdo Orcamentaria e de Gestdo Fiscal da Camara de acordo com a
legislagéo em vigor,

- Conferir o valor do duodécimo a ser repassado pelo Poder Executivo 8 Camara,
- Verificar atos e falos contabeis realizados pela Contabilidade;
- Verificar a legalidade das despesas autorizadas:

- Controlar os saldos das dotagBes orgcamentarias destinadas a cobrir despesas fixadas no
Orgamento, através da emissdo e registro de notas de empenho;

- Solicitar Decretos de suplementacao orgamentaria, quando necessano;
- Emitir ordens de pagamentos, notas de empenhos e de anulagao de empenho,
- Processar a emisséo e cancelamento das notas de empenho;
- Acompanhar as mudangas na legislagdo tangente a sua area de atuagéo;
- Encaminhar dentro do prazo legal os documentos contabeis ao Tribunal de Contas e outros
Crgéos;
- Elaborar, redigir, revisar, encaminhar e digitar oficios, despachos e demais atos da area Contabil;

- Emitir relatorios e prestar contas ao Presidente da Camara sobre as atividades desenvolvidas pelo
setor,

- Auxiliar os Vereadores na volagdo do Orgamento Programa da Prefeitura e outros projetos
correlatos;

- Auxiliar os Vereadores quando necessario em questbes da area contabil,
- Auxiliar nos Processos Licitatorios;

- Solucionar todos os problemas relacionados a Diretoria Contabil, em conjunto com o Presidente da
Camara,

- Elaborar e encaminhar as declaragdes pertinentes ao Setor, aos 6rgaos competentes;
- Responder as diligéncias do Tribunal de Contas dentro do prazo legal;
- Realizar outras atividades correlatas.
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